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छुᲵी की समाि᳙ के पश् चात कायर्गर्हण पर्ितवदेन 
JOINING REPORT AFTER AVAILING LEAVE 

 

सेवा मᱶ/ To : सकंायाध्यक्ष (सं.एवं िन)/ कुलसिचव/ Dean (F&P)/Registrar 

 

महोदय/ Sir, 

 

िदनांक _______________________ से _____________________ तक की ________________ िदनᲂ की अिजत छुᲵी/ 

पिरवितत छुᲵी /अधर् वेतन छुᲵी/कायार्थर् छुᲵी/अन्य छुᲵी (शिनवार/रिववार/छुᲵी को जोड़त/ेघटात ेहुए) की समाि᳙ के पश् चात 

आज िदनांक ________________ (पवूार्हन/अपराह्न) को अपना कायर्गर्हण कर रहा हू।ँ  

After availing _________________ days Earned Leave/ Commuted Leave/ HPL/Duty Leave/ other 

Leave from _____________________________ to __________________________ (Prefixing/suffixing 

Saturday/Sunday/Holidays) I am joining my duties today i.e.,______________ (FN/AN). 

 
आपके सूचनाथर् एवं िरकाडर् हतेु। This is for your kind information and record please. 

 

भवदीय/Yours Faithfully 

िदनांक/Dated……………………..     हस्ताक्षर/ Signature ………………………… 

अगेर्िषत/Forwarded      नाम/Name ................................................ 

िव᳒ापीठाध्यक्ष/संकायाध्यक्ष/कायार्लय पर्मुख    पदनाम/Designation………………………… 

HOS/Deans/HOO      वै.स.ं/EC……………………………………... 

        िव./कायार्./Dept./Office……………………… 

 

 

 

 

 

[स्थापना अनुभाग मᱶ जमा करᱶ/ To be Submitted to Establishment Section] 


